ZARZADZENIE Nr 6/2025
Kierownika Miejsko—Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radzyniu Chelminskim

z dnia 07.07.2025 r.

w sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego projektem pn. ,,Mlodziezowy Klub
Kreatywnych Inspiracji w Radzyniu Chelminskim”.

Na podstawie § 1 pkt 20 oraz § 5 ust. 4 statutu Miejsko—-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radzyniu Chelminskim (Uchwata Rady Miejskiej Radzynia Chelminskiego Nr XVII/137/20
z dnia 9 marca 2020 r. ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

1. Powotuje Zespot Zarzadzajacy do realizacji projektu pn. ,,Mtodziezowy Klub Kreatywnych
Inspiracji w Radzyniu Chetminskim”
w nastepujacym skladzie:

1) Koordynator projektu - Lidia Szarafinska,
2) Ksiggowa projektu - Katarzyna Kurkowska,
3) Kierownik klubu - Ilona Dabrowka,

4) Opiekun klubu - Magdalena Rabalska.

2. W ramach realizacji projektu moga by¢ angazowani inni pracownicy Miejsko-Gminnego Os$rod-
ka Pomocy Spotecznej w Radzyniu Chelminskim do wykonywania czynno$ci zaplanowanych
w projekcie.

3. Zakres obowigzkow czlonkow Zespolu Zarzadzajacego odpowiedzialnego za realizacje projektu
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zespo6l, o ktorym mowa w § 1 powoluje si¢ na okres realizacji projektu, tj. do dnia 30.08.2026 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 6/2025
z dnia 07.07.2025 .
Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Radzyniu Chetminskim

Zakres obowigzkow Zespolu Zarzadzajacego projektem pn. ,,Mlodziezowy Klub
Kreatywnych Inspiracji w Radzyniu Chelminskim”.

1. Koordynator projektu:

— nadzor nad catoscig projektu, realizacja harmonogramu oraz budzetem,

— koordynowanie dziatan zespotu projektowego oraz wspodtpraca z partnerami i instytucjami
wspierajacymi,

— sporzadzanie raportow merytorycznych i okresowych sprawozdan z postepow realizacji pro-
jektu,

— rozwigzywanie biezacych problemow organizacyjnych 1 operacyjnych,

— monitorowanie wskaznikow projektu oraz komunikacja z grantodawca.

2. Ksiegowa projektu:

— prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z wymogami 1 zasadami kwalifiko-
walnosci,

— kontrola wydatkow, zgodnos$¢ budzetu i harmonogramu finansowego z zapisami projektu,

— przygotowywanie dokumentacji do wnioskow o platnos¢ oraz rozliczania grantu,

— archiwizacja faktur, rachunkéw i1 innych dokumentow ksiggowych zwigzanych z projektem,

— wspolpraca z koordynatorem i audytorami w zakresie kontroli finansowe;.

3. Kierownik klubu:

— wspdlpraca z koordynatorem projektu,
— tworzenie harmonogramu pracy Klubu Mtlodziezowego,
— organizacja wyjazdow, zajec.

4. Opiekun klubu:

— wspolpraca z koordynatorem projektu,

— wspolpraca z prowadzacymi zajecia,

— prowadzenie list obecnosci, ewidencji czasu pracy klubu,
— Dbezposrednia opieka nad uczestnikami,

— rozpoznawanie indywidualnych potrzeb uczestnikow.
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